UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ETAPA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL: N©5.

HOJA 1 DE 2
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 51400. SECCION DE ALMACEN
FECHAS EXTREMAS: 1998 - 2006
) | Retencion | piSPOSICION FINAL
CODIGO SERIES CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION Archivo Procedimientos
Central |CT| E | D | S
17.01 COMPROBANTES COMPROBANTES DE BAJA 10 X |Seleccionar una muestra representativa del 2% de la
produccién documental, como testimonio del procedimiento.
17.04 COMPROBANTES COMPROBANTES DE ENTRADA 10 X |Seleccionar el 5% de la produccién documental anual, como
testimonio del procedimiento y del formato.
Previo a la eliminacion, cotejar con los expedientes de
cuentas y movimientos contables ubicados en Tesoreriay en
Contabilidad
17.07 COMPROBANTES COMPROBANTES DE REINTEGRO 20 X |Seleccionar el 2% de la produccién anual, como testimonio
de los formatos y del procedimiento.
17.08 COMPROBANTES COMPROBANTES DE SALIDA 10 X |Seleccionar el 5% de la produccién documental anual, como
testimonio del procedimiento y del formato.
Previo a la eliminacion, cotejar con los expedientes de
cuentas y movimientos contables ubicados en Tesoreriay en
Contabilidad
17.11 COMPROBANTES COMPROBANTES DE TRASLADOS 20 X |Seleccionar el 2% de la produccién anual, como testimonio
de los formatos y del procedimiento.
17.12 COMPROBANTES COMPROBANTES DE VENTA 20 X |Seleccionar el 2% de la produccién anual, como testimonio
de los formatos y del procedimiento.
CONVENCIONES:
CT= Conservacién Total Firmaresponsable:

E= Eliminacién
D= Digitalizacion
S= Seleccion Fecha:

Jefe de Archivo
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17.14 COMPROBANTES REINTEGRO DE ARTICULOS 20 Seleccionar el 2% de la produccién anual, como testimonio

de los formatos y del procedimiento.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

D= Digitalizacion

S= Seleccion

Firmaresponsable:

Jefe de Archivo
Fecha:



